	序号
	检查

项目
	考评标准
	检查情况

	一
	资格条件
	1.是否有营业执照和独立的办公场所。
	

	
	
	2.是否有独立的代理部。
	

	
	
	3.是否有招标代理业务专职人员。
	

	
	
	4.项目负责人是否具备建设工程相关职称证或注册证。
	

	二
	市场行为
	1.是否存在虚假招标行为。
	

	
	
	2.是否存在串通投标行为。
	

	
	
	3.是否依法规范签订委托代理合同。
	

	
	
	4.是否按照合同约定履行招标代理委托协议规定的权利与义务。
	

	
	
	5.是否存在乱收费行为
	

	三
	工作质量
	1.是否依法依规编制资审文件、招标文件等。
	

	
	
	2.是否按照招投标工作程序依法依规开展招投标工作。
	

	
	
	3.是否合理处理投诉、举报问题。
	

	四
	内部管理
	1.是否建立相关工作制度。
	

	
	
	2.是否按规定向从业人员缴纳社会保险。
	

	
	
	3.从业人员中是否存在其他公司人员，本公司人员是否在其他公司兼职。
	

	
	
	4.是否开展业务培训和学习教育，组织学习中省市各有关文件规定，规范执业操守、遵守执业道德。
	


附件2

招投标代理机构检查表

代理机构名称：                                                 

检查项目名称：

	五
	档案管理
	1.是否有独立的档案室。
	

	
	
	2.档案是否完整，管理是否规范。
	

	综合检查结果
	


代理机构负责人签字：

检查组成员签字：

检查时间：
